Приложение 3
к распоряжению 

Главы муниципального 

образования город Тула 

от 07.06.2018  № 76-р
Правила осуществления в Тульской городской Думе внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми и локальными актами Тульской городской Думы

1. Настоящими Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Тульской городской Думе (далее - Правила) определяются процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере защиты персональных данных, а также основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.

2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и другими нормативными правовыми актами.

3. Внутренний контроль осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных в Тульской городской Думе (далее – Ответственный) совместно 
с ответственным за эксплуатацию информационных систем персональных данных в Тульской городской Думе, назначаемыми распоряжением Главы муниципального образования город Тула.

4. Внутренний контроль осуществляется в формах:

4.1. Проведения проверок.

4.2. Рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) муниципальных служащих, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих доступ 
к персональным данным (Приложение 6 к настоящему распоряжению).

5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

6. Проверки проводятся в отношении лиц, уполномоченных на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных сотрудников Тульской городской Думы и несущих ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты этих персональных данных.

7. График проведения плановых проверок разрабатывается Ответственным и утверждается руководителем аппарата Тульской городской Думы. 

Плановые проверки должны проводиться не реже одного раза в год.

8. В рамках мероприятий по внутреннему контролю проверяется:

8.1. наличие утвержденных документов в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;

8.2. актуальность сведений в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных;

8.3. наличие документов, подтверждающих факт ознакомления работника с локальными документами, регламентирующими порядок и условия обработки его персональных данных;

8.4. выполнение требований по защите персональных данных при их обработке без использования средств вычислительной техники;

8.5. выполнение требований по защите персональных данных при их обработке 
с использованием средств вычислительной техники;

8.6. соответствие состава фактически собираемых и обрабатываемых персональных данных согласно приложению № 6 к настоящему распоряжению.

9. По итогам проведения проверок ответственный за организацию обработки персональных данных, результаты проведения проверок заносятся в Протокол проведения внутренних проверок контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Тульской городской Думе (Приложение № 1), в котором указывается:

описание проведенных мероприятий по каждому из этапов;

перечень и описание выявленных нарушений;

рекомендации по устранению выявленных нарушений;

заключение по итогам проведения внутреннего контрольного мероприятия.

10. Протокол проведения внутренних проверок контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Тульской городской Думе подписывается Ответственным, ответственным за эксплуатацию информационных систем персональных данных в Тульской городской Думе, а также руководителями структурных подразделений Тульской городской Думы, в отношении которых проводится проверка.  

11. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) муниципальных служащих, осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих доступ к персональным данным.

12. О результатах проведенной проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений, Ответственный докладывает Главе муниципального образования город Тула.

13. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений, регламентирующих порядок обработки и обеспечения безопасности персональных данных, виновные несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Приложение №1 

к Правилам осуществления 

в Тульской городской Думе 

внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных требованиям к защите персональных данных, 

установленным Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных», принятыми в соответствии 

с ним нормативными правовыми и локальными 

актами Тульской городской Думы

ПРОТОКОЛ N ____
      проведения внутренних проверок контроля соответствия обработки
персональных данных требованиям к защите персональных данных
 в Тульской городской Думе
Настоящий Протокол составлен в том, что "__" _______ 20__ г.

___________________________________________________________________________ 

(должность, Ф.И.О. сотрудника)

проведена проверка _________________________________________________________
(тема проверки)

Проверка осуществлялась в соответствии с требованиями:

___________________________________________________________________________
(название документа)

__________________________________________________________________________________________

В ходе проверки проверено:
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Выявленные нарушения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Меры по устранению нарушений:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Срок устранения нарушений: ________________________________________________

фамилия и инициалы / подпись / должность
